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一、研究目的 

分析师通过财务报表模板的自动化录入，将相应评级报告中关于企业概况、

股东和政府支持、经营分析、财务分析、评级模型、主要财务数据表和同行业对

比等相关内容自动生成、减少数据引用错误、减少低效的重复机械工作，亦可与

已收集到的研究对象的相关信息进行复核，提升报告整体质量，将更多精力投入

高价值的信用风险分析、研究、把控上，进而提高分析师在评级工作中的效率。 

 

二、研究整体逻辑 

通过财务报表模板 Excel 文件的自动录入，生成评级报告中相应的描述性内

容，再以动态 HTML 链接至评级报告 Word 文件中，进而完成财务报表模板和

评级报告的自动关联，提高分析师生产效率。 

1. 设计通用版财务报表模板 

在财务报表模板 Excel 文件中引入万德函数，设计通用财务科目和评级报告

中所需要的有关研究对象的企业概况、股东和政府支持和其他经营或财务方面的

内容，以研究对象的简称或其证券代码和相应的时间截点作为引用源，做到相应

内容的自动引入。若研究对象为非上市公司或非债券存续企业，则在通用财务科

目中手动输入相关内容。 

建立不同类别的工作表和子工作表，如资产、流动资产、非流动资产、负债、

并将经营性营运资本分析和研究对象所在行业评级模型等引入，对已生成的数据

和内容做分类和总结。 

2. 建立评级报告描述性内容模板库 

对已生成的数据和内容做分析和总结后，在各子工作表中建立通用的评级报

告写作内容，如各个财务科目近三年整体变化趋势、最近一年或一季度同比变化
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情况等分析，并生成相应的趋势变动图表、占比图、评级模型结果等，将所有内

容进行整合并引入到一个新的报告内容工作表。 

3. 设计评级报告内容，并与财务报表模板进行动态关联 

建立需要进行写作的 Word 文件，并搭建评级报告内容模板，例如在已设计

好的通用版财务报表模板中可以将研究对象的企业概况、股东和政府支持、经营

分析、财务分析、评级模型、主要财务数据表和同行业对比等内容以动态 HTML

链接的形式引出，做到财务报表模板 Excel 文件和评级报告 Word 文件的动态关

联，即 Excel 文件中内容的变动可即时更新至 Word 文件中。 

4. 完成与校验 

建立完财务报表模板 Excel 文件和评级报告 Word 文件的关联后，将 Word 文件

中从 Excel 文件中的引入链接进行锁定，使其内容不受后续文件名称修改、保存根

目录的变动而影响。此时已设计好的评级报告模板中内容已自动生成，评级报告内

容已自动从财务报表模板引用，分析师亦可将通过其他渠道搜集来的研究对象的相

关信息与评级报告中所自动生成的内容进行核对，达到复合验证的效果。 

综上，通过财务报表模板的自动化录入与评级报告相关内容的自动生成，可

以有效地减少评级报告中数据引用错误，减少分析师对报告中大量描述性内容低

效的重复机械工作，并与通过其他渠道收集到的研究对象的相关信息进行复核，

从而提升报告整体质量，将其更多精力投入到高价值的信用风险分析、研究、把

控上，进而提高分析师在评级工作中的效率。 

 

三、财务录表和报告自动化在实际中的应用 

概要：以下以中联重科股份有限公司评级格式为例，简要说明使用步骤及注

意事项。 

1. 使用步骤 

（1）打开 Excel 文件，在初始工作表“公司/债券简称”及“同业公司简称”输

入相关信息（如“中联重科”“三一重工”“20 徐工 SCP001”“20 柳工 MTN001”），或

在“证券代码”中输入其相应代码即可；若研究对象为非上市公司或非债券存续企

业，则需要在工作表“合并”中手动录入相应财务数据。 
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图 1 Excel文件自动录入示意图 

 

资料来源：联合资信整理 

 

（2）打开 Word 文档，将评级模板中所需要的内容框架进行搭建，并将 Excel

文件中所需要引入的内容以 HTML 动态链接形式插入至 Word 文件中，相应报告

内容即刻自动生成，若出现“Fetching”字样，需要全选内容“Ctrl”+“A”，点鼠标右

键，“更新链接”。 

图 2 Word文件已生成报告内容示意图 

 

资料来源：联合资信整理 

 

（3）如需修改报告内容或评级模型，则在 Excel 文件子工作表中进行修改；

修改完毕后，若 Word 文档中报告内容尚未完成自动更新，重复步骤 2 中后半部

分指引即可。 

（4）报告内容自动生成后，可以与通过其他渠道收集到的研究对象的相关

信息进行复核；关于财务科目变动原因、营业收入和毛利率构成表格，以及研究
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对象的优势和关注点等其他部分需由分析师结合实际情况具体问题具体分析后

补充。 

注意事项 

（1）如发生 Excel 文件重命名或更改储存路径，可能会出现 Word 文档无法

更新情况，则需要全选内容“Ctrl”+“A”，点鼠标右键，“链接”→“更改源”，选择

相应 Excel 文件即可； 

（2）如发生 word 中表格格式问题，则，“表格属性”→点掉“指定宽度”对勾

即可； 

（3）报告撰写完毕后，需对文中所引用自 Excel 文件中的链接进行锁定。 

 

四、财务录表和报告自动化的未来可拓展性 

财务录表和报告自动化研究目前尚处于探索阶段，具有一般适用性，Excel

文件中“评级模型”可进行相应调整，“报告内容”可根据分析师的需求个性化选取

相应的内容，通过上述“使用步骤”从而生成适用于不同评级模型下的各类型评级

报告。 

随着 Excel 文件中评级模型的调整，相应的 Word 文件可编辑为不同类型报

告的模板，例如可将 Excel 文件中评级模型调整为“有线电视企业主体信用评级

模型（打分表）”，并将所需生成的报告内容进行有针对性的选取，创建新的 Word

文件，根据上述“使用步骤”创建出不同类型的评级报告模板（如主体、中期票据、

短期融资券和跟踪评级报告等）；此外，还能在行业研究的基础上，实现同行业

数据对比的图表可视化。 


